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Nr. 648 / 03.02.2026

ANUNT EXAMEN PROMOVARE IN GRAD PROFESIONAL

Colegiul National ,,Spiru Haret”, cu sediul in Targu Jiu, Str. 1 Decembrie 1918, Nr. 106, organizeaza in
data de 19 februarie 2026, ora 11:00, examen de promovare in grad profesional pentru functia de
secretar :

Nr. Crt. Functia ocupata conform statului de personal | Functia in care urmeaza sa promoveze

1 Secretar Il S Secretar Il S

Examenul de promovare de promovare in grad profesional se va desfasura cu respectarea
urmatoarelor conditii:

e Candidatul sa aiba 3 ani vechime in functia ocupata;
e S3 aiba calificativ FOARTE BINE n ultimii 3 ani scolari;
e Sa nu fi fost sanctionat disciplinar.

Examenul se va desfasura dupa urmatorul program:

e 19.02.2026 — ora 11:00 - Sustinere examen de promovare
e 19.02.2026 — ora 13:00 — Afisare rezultat examen

e 19.02.2026 — orele 13:00 — 14:00 — Depunere contestatie
e 19.02.2026 — orele 14:00 — 16:00 Solutionarea contestatiei
e 20.02.2026 — Afisarea rezultatului final

BIBLIOGRAFIE

. Legea Educatiei Nationale nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

. ORDIN nr. 6055-6058 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

. ORDIN nr. 4634/2024 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si al documentelor
gestionate de unitétile de invatamant preuniversitar;

. Legea Nr. 141 din 25 iulie 2025 privind unele masuri fiscal-bugetare;

. H.G. nr. 1294/2004 - acordarea ajutorului financiar pentru elevi "Euro 200", cu modificarile si completarile

ulterioare;
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. ORDIN nr. 4839 din 1 octombrie 2004 privind criteriile specifice si metodologia de acordare a sprijinului
financiar Tn cadrul Programului national de protectie sociala ,Bani de liceu”, cu modificarile si completérile ulterioare;
. Legea nr. 16/1996 - Legea Arhivelor Nationale;
. Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica;
. OME nr. 5379/2022 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din invatamantul

preuniversitar de stat, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Ordin nr. 732/2025 privind modificarea si completarea Anexei privind aprobarea criteriilor generale de
acordare a burselor elevilor in invatamantul preuniversitar de stat;

. ORDIN nr. 4511/3 august 2017 pentru aprobarea Normelor metodologice privind procurarea, pastrarea,
folosirea, scoaterea din uz si casarea sigiliilor si a timbrului sec cu stema Roméniei de catre inspectoratele scolare,
casele corpului didactic si unitatile de invatdméant preuniversitar de stat si particular acreditate/autorizate, care fac
parte din sistemul national de invatamant preuniversitar

. Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date

. Legea nr. 363 din 28 decembrie 2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu
caracter personal de catre autoritatile competente in scopul prevenirii, descoperirii, cercetarii, urmaririi penale si
combaterii infractiunilor sau al executarii pedepselor, masurilor educative si de siguranta, precum si privind libera
circulatie a acestor date;

. Gestionare si completare date SIIIR;
. Gestionare si completare date VIVA Catalog.
Tematica

e Organizarea sistemului de invatamant preuniversitar;

« Incadrarea personalului in invatamantul preuniversitar;

o Particularitati ale salarizarii in invatamantul preuniversitar;

e Actele de studii — tipuri, conditii de eliberare, modul de completare;

e Duplicate ale actelor de studii;

e Documente scolare;

e Acordarea burselor scolare, Programe sociale — Euro 200, Bani de liceu si a altor ajutoare sociale pentru
elevi;

o Procurarea, pastrarea, folosirea, scoaterea din uz si casarea sigiliilor si a timbrului sec cu stema Roméniei;

e  Circuitul documentelor si arhivarea acestora;

o Gestionare si completare date SIIIR;

o Gestionare si completare date VIVA Catalog.

Director,

Prof. Boian Dumitru-Flavius
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